
विविन्न अनुिाग ों द्वारा सोंसावित प्रलेख 

क्र.

सों. 
अनुिाग 

प्रलेख / अनुिाग के 

सोंरक्षक 
सोंसावित प्रलेख  

1. कार्मिक एवं सामान्य 

प्रशासन 

कार्मिक एवं सामान्य 

प्रशासन 

व्यक्तिगत र्मर्सल 

सेवा पुस्तकें  

चार्लत र्मर्सल एवं पंजीका  

वार्षिक प्रदशिन मूल्ांकन ररपोर्ि डोर्जयर 

प्रपत्र एवं प्रारूप 

अर्िर्नयम, र्नयम एवं र्नयमावली 

आरक्षण रोस्टर 

आगंतुक पंजीका 

2 र्वत्त एवं लेखा र्वत्त एवं लेखा 

लेखा मैनुअल समझौता 

ग्राहक अनुबंि/पत्राचार र्मर्सल 

बैंक सुलह र्मर्सल 

जनिल वाउचर र्मर्सल 

बैंक भुगतान वाउचर र्मर्सल 

बैंक रसीद वाउचर र्मर्सल 

नकद भुगतान वाउचर र्मर्सल 

नकद रसीद वाउचर र्मर्सल 

नकदी पंजीका 

क्रय आदेश पंजीका 

यात्रा अर्ग्रम ररपोर्ि 

भुगतान र्बल पंजीका 

कॉपोरेर् आयकर र्मर्सल 

कनािर्क मूल् वर्िित कर/कें रीयीय र्बक्री कर र्मर्सल 

व्यावसार्यक कर र्मर्सल 

एकीकृत माल और सेवा कर र्मर्सल 

माल और सेवा कर - स्रोत पर कर कर्ौती र्मर्सल 

कॉपोरेर् सामार्जक उत्तरदार्यत्व समझौता ज्ञापन 

र्मर्सल / पररयोजना र्मर्सल 

साविजर्नक उद्यम र्वभाग समझौता ज्ञापन र्मर्सल 

बैंक प्रत्याभूर्त पंजीका 

र्वदेश सेवा प्रदाता र्मर्सल 

र्नयुक्ति पत्र / क्रय आदेश र्मर्सल 

3 क्रय एवं भंडार क्रय एवं भंडार 
क्रय र्नयमावली 

क्रय आदेश / कायि आदेश र्मर्सल 

4 सर्चवालय 
अध्यक्ष-सह-प्रबि र्नदेश 

का कायािलय 

मंडल के बैठक की कायिसूची एवं कायिवृत्त 

कॉपोरेर् प्रशासन से संबंर्ित प्रलेख 

एजीएम बैठको ंसे संबंर्ित प्रलेख 

उप-सर्मर्त की बैठको ंसे संबंर्ित प्रलेख 

सभी सांवर्िक अर्भलेख   

5 र्वर्ि र्वर्ि अनुभाग सभी र्वर्ि प्रलेख 

6 तकनीकी प्रासंर्गक व्यवसाय खंड 

प्रस्ताव/ अर्भरुर्च  की अर्भव् यक्ति /कोरे्शन सेवा 

आदेश/अनुबंि/करार/संशोिन के र्लए अनुरोि 

अन्य सभी संबंर्ित प्रलेख / र्मर्सल 

 


